REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Integracyjnej Szkoty Podstawowe;j

Podstawa prawna: Art. 22 aj oraz 22ak Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 07 wrze$nia 1991r (Dz. U.
72016 1. poz. 1943,1954 1 2169 z poz. zm);Art. 104 Ustawy z dnia 14 grudnia 2017r Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z poz. zm).

POSTANOWIENIA OGOLNE REGULAMINU

1.Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolna stuzacg realizacji potrzeb
1 zainteresowan uczniow, celow edukacyjnych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy
nauczycieli, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow.

2. Zbiorami biblioteki sg dokumenty piSmiennicze (ksigzki, czasopisma i inne) oraz
dokumenty niepi$mienne (materiaty audiowizualne). W sklad zbioréw biblioteki szkolne;j
wchodzg rowniez podreczniki zakupione z dotacji celowej MEN.

3. Korzystanie z ksiggozbioru bibliotecznego jest bezplatne.

4. Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkotly oraz
rodzice.

5. Czas pracy biblioteki zapewnia mozliwos¢ korzystania z ksiggozbioru przed, podczas zajgé
lekcyjnych i po ich zakonczeniu.

6. Obowiazkiem kazdego uzytkownika jest zaznajomienie si¢ z regulaminem biblioteki oraz
regulaminem korzystania z podrgcznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowe;.

FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI
1. Biblioteka szkolna jest pracownia, ktora w szczegdlnosci:
1) Stuzy rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb oraz zainteresowan nauczycieli, pracownikow
szkoty, uczniow i rodzicow.
2) Stuzy do realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych.
3) Wspiera dziatalno$¢ opiekunczo — wychowawcza szkoty.
4) Prowadzi dzialalno$¢ wspierajaca doskonalenie zawodowe nauczycieli.
5) Popularyzuje wiedz¢ wérod rodzicow.
6) Uczestniczy w przygotowaniu uczniow do procesu samoksztatcenia.
7)Przygotowuje uczniéw do korzystania z innych typow bibliotek i r6znych zrodet informacji.
2.Biblioteka stosujac wlasciwe sobie metody i $rodki petni funkcjg:
1) Ksztatcagco — wychowawczg poprzez:
a) rozbudzanie 1 rozwijanie potrzeb czytelniczych oraz zamilowania do czytania,
b) aranzowanie sytuacji sprzyjajacych ugruntowaniu zainteresowan czytelniczych oraz
sprzyjajacych zwigkszeniu aktywnosci czytelniczej,
¢) przygotowanie do korzystania z roznych zrodet informaciji,
d) ksztatcenie kultury czytelnicze;,
¢) ksztaltowanie postawy dojrzatego i odpowiedzialnego czytelnika , przygotowanego do
otwartego dialogu z dzielem literackim,
f) wdrazanie do poszanowania ksigzki,
g) udzielenie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym,
h) przygotowanie uczniow do funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym,
1) wyrabianie i poglebianie nawyku czytania i uczenia si¢.
2) Opiekunczo — wychowawcza poprzez:
a) wspotdzialanie z nauczycielami,
b) wspieranie dziatan majacych na celu wyréwnanie edukacyjnych,
c) otaczanie opieka ucznidow szczegdlnie uzdolnionych,
d) pomoc uczniom majacym trudnosci w nauce,
e) wspieranie rodzicoOw i wspoétdziatanie z nimi.
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3) Kulturalno — rekreacyjng poprzez realizacj¢ réznorodnych zadan rozwijajacych wrazliwo$é
kulturowa 1 spoteczna.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy w szczegdlnosci:

1) Gromadzenie, przechowywanie i opracowywanie zbiorow; w sktad zbioréw biblioteki
szkolnej wchodzg roéwniez podreczniki zakupione z dotacji celowej MEN.

2) Obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbioréw.

3) Wypozyczanie i udostepnianie uczniom podrecznikdw, materiatow edukacyjnych,
materiatow ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej MEN.

4) Prowadzenie dziatalnosci poradniczo — informacyjne;j.

5) Zaspokajanie zgtoszonych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych 1 informacyjnych.
6) Podejmowanie r6znorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej,
zgodnie z obowigzujacymi w szkole dokumentami; wspieranie nauczycieli w realizacji ich
programow nauczania.

7) Przysposobienie uczniéw do nauki i samoksztatcenia, podejmowanie dziatan majacych na
celu przygotowanie uczniow do korzystania z r6znych zrédet informacji, mediow i bibliotek.
8) Rozwijanie kompetencji czytelniczych, rozbudzanie oraz ugruntowanie zainteresowan
czytelniczych i informacyjnych ucznidéw, ksztattowanie kultury czytelniczej, zaspokajanie
potrzeb kulturalno — rekreacyjnych, rozwijanie wrazliwosci kulturowo — spotecznej oraz
upowszechnianie czytelnictwa.

9) Pehienie osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole.

10) Przeprowadzania inwentaryzacji ksi¢gozbioru biblioteki szkolnej z uwzglednieniem
przepisOw prawa.

ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI
1. Nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
1) Zapewnia obsade personelu, odpowiednie pomieszczenie i wyposazenie oraz Srodki
finansowe na dziatalno$¢ biblioteki.
2) Wykonuje czynno$ci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrgcznikdw,
materialow edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych 1 innych materiatéw bibliotecznych
oraz czynnosci zwigzane z gospodarowaniem tymi podrgcznikami i materiatami.
3) Zatwierdza plan pracy biblioteki i tygodniowy rozktad zajec.
4) Obserwuje i ocenia prace biblioteki.
2. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni, ktore umozliwia:
1) Gromadzenie i opracowanie zbiorow.
2) Korzystanie z ksiggozbioréw w kaciku czytelniczym 1 wypozyczanie poza biblioteke.
3) Prowadzenie przysposobienia czytelniczo — medialnego w grupach, badz oddziatach.
3. Ze zbiorow bibliotecznych mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty
oraz rodzice.
4. Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do zbioréw bibliotecznych przed, podczas
przerwy lekcyjnej i po ich zakonczeniu.

ZAKRES CZYNNOSCI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA I ZASADY WSPOLPRACY
Z UCZNIAMI, NAUCZYCIELAMI, RODZICAMI ORAZ INNYMI BIBLIOTEKAMI |
INSTYTUCJAMI KULTURALNYMI

1. Do zadan nauczyciela - bibliotekarza nalezy w szczegdlnosci:

1) Umozliwianie uczniom poszukiwania, porzadkowania i wykorzystania informacji z
roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia komputerowa poprzez:
a) realizacj¢ zaje¢ z zakresu edukacji medialnej i czytelniczej,

b) wyposazanie uczniow w umiejetnos¢ bezpiecznego, swiadomego i odpowiedzialnego
korzystania z Internetu oraz innych technologii informacyjnych,
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c) organizowanie samoksztatcenia z uzyciem réznorodnych zrodet informacii,

d) udzielanie wsparcia uczniom w poszukiwaniu informacji wykraczajacych poza program
nauczania badz niezbednych do odrobienia zadan domowych,

e) upowszechnianie technologii informacyjnej w formie wspomagania nauczania poprzez
korzystanie z r6znych aplikacji, z Internetu, przygotowanie do umiej¢tnego wyszukiwania,
krytycznego selekcjonowania, przetwarzania i wykorzystania informacji.

2) Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i
poglebianie u nich nawyku czytania i uczenia si¢ poprzez:

a) udzielanie porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb oraz zainteresowan,

b) prowadzenie rozmdéw z uczniami na temat przeczytanych pozycji i preferencji
czytelniczych,

¢) organizowanie konkurséw czytelniczych,

d) realizowanie projektow edukacyjnych,

e) organizowanie imprez czytelniczych,

f) udzielanie pomocy uczniom majacym trudnos$ci w nauce,

g) wspieranie uczniéw zdolnych w rozwijaniu ich pasji i uzdolnien,

h) doposazenie ksiggozbioru zgodnie z zainteresowaniami uczniow.

3) Organizowanie r6znorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczna
takich jak:

a) organizowanie wycieczek do innych bibliotek i osrodkow kultury,

b) przeprowadzanie konkursow,

C) organizowanie roznego rodzaju imprez czytelniczych,

d) organizowanie wystaw,

€) organizowanie sytuacji zachecajacych uczniéw do podejmowania prob tworczych.

4) Udostgpnianie zbiorow w wypozyczalni i kaciku czytelniczym:

a) organizowanie miejsca wypozyczania zbiorow z zachowaniem optymalnego ustawienia
ksiggozbioru, szybkiego dostepu do zbioréw, sprawnej obstugi czytelnikow i ochrony
zbioréw,

b) prowadzenie informacji o zbiorach,

¢) utrzymywanie porzadku w przyjetym uktadzie ustawienia zbiorow,

d) prowadzenie rejestracji wypozyczen oraz statystyki wypozyczen,

e) organizacja udostgpniania zbioréw w kaciku czytelniczym, w tym dobdr materiatow

Z calosci zbiorow,

f) przegladanie 1 aktualizowanie zawartos$ci ksiggozbioru podrecznego,

g) udzielanie porad i pomocy przy doborze lektury,

h) stwarzanie sytuacji sprzyjajacych wymianie do§wiadczen oraz dzieleniu si¢ wrazeniami na
temat przeczytanych lektur,

1) wypozyczanie, udostepnianie 1 przekazywanie podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych 1
materiatdéw ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej MEN.

5) Wspdlprace z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotoéw, opiekunami organizacjii
kot zainteresowan w inspirowaniu uczniéw do rozwijania zainteresowan czytelniczych
wyrabiania i poglebianie u nich nawyku czytania oraz uczenia sig¢;

6) Wspotprace z innymi bibliotekami 1 osrodkami kultury celem rozwijania kompetencji
czytelniczych i upowszechniania czytelnictwa.

7) Wspotprace z rodzicami.

8) Troszczenie si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu.

9) Gromadzenie zbiordw zgodnie z potrzebami szkoty, ich ewidencja oraz przeprowadzanie
inwentaryzacji ksiegozbioru — zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10) Opracowywanie biblioteczne zbiorow.

11) Selekcje zbiordéw 1 ich konserwacjg.

12) Planowanie pracy, prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, dokonywanie oceny stanu
czytelnictwa w szkole.



13) Odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie powierzonych zbiorow.

14) Doskonalenie warsztatu swojej pracy.

2. Zasady wspotpracy nauczyciela bibliotekarza z uczniami, nauczycielami i rodzicami
ucznidow oraz innymi bibliotekami i instytucjami kulturalnymi.

1) Zasady wspodlpracy z uczniami obejmuja w szczegdlnosci:

a) udzielanie pomocy w doborze lektury,

b) rozwijanie kultury czytelniczej uczniow,

¢) przygotowanie do samoksztatcenia,

d) rozwijanie wlasnych zainteresowan, pasji, zamitowan,

€) wspieranie i pomoc uczniom majacym trudnosci w nauce,

f) indywidualne rozmowy z czytelnikami,

g) zgtaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbiorow,

h) informowanie o aktywnosci czytelniczej.

2) Zasady wspotpracy z nauczycielami obejmujg w szczegolnosci:

a) udostepnianie potrzebnych materiatow,

b) informowanie o stanie czytelnictwa uczniow,

¢) wspotpracowanie w zakresie rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych uczniow,
d) zgtaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbiorow,

e) wspotudziat w organizacji imprez i uroczystosci szkolnych.

3) Zasady wspotpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) obejmujg w szczegdlnosci:
a) wyposazanie ucznidow w bezptatne podreczniki, materialty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

b) pomoc rodzicow w realizacji zadan bibliotecznych,

¢) wspotuczestnictwo rodzicOw w organizowaniu roznorodnych dziatan na rzecz
czytelnictwa,

d) informowanie rodzicéw o aktywnosci czytelniczej dzieci,

e) wypozyczanie ksigzek zainteresowanym rodzicom,

f) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wérod rodzicow.

4) Zasady wspotpracy z bibliotekami i innymi instytucjami kulturalnymi obejmuja:

a) wspodluczestnictwo w organizowaniu roznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa poprzez
udziat w lekcjach bibliotecznych, spotkaniach z pisarzami i ciekawymi ludZzmi, udzial w
konkursach,

b) organizowanie wspolnych spotkan w celu wymiany doswiadczen, doskonalenia warsztatu
pracy,

¢) informowanie o zbiorach i zachgcanie do korzystania z zasobé6w innych bibliotek
znajdujacych si¢ w okolicy szkoty.

WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI W SKEAD, KTORYCH
WCHODZADOKUMENTY PISMIENNICZE (KSIAZKI, CZASOPISMA I INNE)ORAZ
DOKUMENTY NIEPISMIENNE (MATERIALY AUDIOWIZUALNE)

1. Warunki ogolne:

1) Biblioteka udostepnia zbiory wszystkim uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty oraz
rodzicom uczniow.

2) Zbioréw biblioteki nie wolno niszczy¢, a wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy zglosic.
Uzytkownik zobowigzany jest do szanowania zbiorow bibliotecznych.

3) Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zgubienie wypozyczonych pozycji.

4) Czytelnik zobowigzany jest do odkupienia zniszczonej lub zgubionej pozycji. Jezeli
odkupienie nie jest mozliwe powinien dostarczy¢ pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza.

5) Uczniowie i1 pracownicy odchodzacy ze szkoty zobowigzani sa do rozliczenia si¢

Z biblioteka.



2. Warunki korzystania z wypozyczalni.

1) Czytelnik wypozycza ksigzki wylacznie na swoje nazwisko. Nie mozna przekazywac
wypozyczonych ksigzek osobom postronnym.

2) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 3 tygodni. W uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego terminu.
3) Czytelnik ma prawo zarezerwowac u bibliotekarza ksigzki, ktore wystepuja w kilku
egzemplarzach. Jezeli czytelnik nie zgtosit si¢ po zarezerwowana ksigzke w wyznaczonym
terminie, bibliotekarz ma prawo udostepni¢ jg innemu czytelnikowi.

WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI W SKEAD, KTORYCH
WCHODZA PODRECZNIKI, MATERIALY EDUKACYJNE I MATERIALY
CWICZENIOWE ZAKUPIONE Z DOTACJI CELOWEJ MEN

1.Zakupione podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sa uczniom nieodptatnie na
czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym, za$ materialy ¢wiczeniowe przekazywane sg
uczniom na wlasno$¢.

2. Szkota zapewnia uczniom nieodptatny dostep do podrecznikow, materialéw edukacyjnych
majacych postac elektroniczna.

3. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne sa wypozyczane uczniom nie pozniej niz do 15wrzesnia
danego roku szkolnego. Wypozyczenie podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych moze
nastgpi¢ rowniez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

4. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego przechodzi do innej szkoty jest zobowigzany do
zwrdcenia wypozyczonych podrecznikdw i materiatow edukacyjnych do biblioteki szkolnej
najp6zniej w dniu przerwania nauki.

5. Przez caty okres uzytkowania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uczen
zobowigzany jest dbac¢ o stan uzytkowy ksigzek.

6. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego szkota
moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu koszu zakupu podrecznika lub materiatu
edukacyjnego. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla dyrektor
szkoty na podstawie informacji przekazanych przez MEN.

7. Po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracajg podreczniki 1 materiaty
edukacyjne do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie pdzniej niz na tydzien przed
zakonczeniem zaj¢¢ edukacyjnych.

8. Jezeli podrecznik sktada si¢ z kilku cze$ci uczniowie powinni zwrédci¢ do biblioteki
wykorzystang cze$¢ przed pobraniem kolejnej. Zwrot ostatniej czgsci nastepuje nie pozniej
niz na tydzien przed zakonczeniem zaj¢¢ edukacyjnych.

9. Uczniowie przystgpujacy do egzaminu poprawkowego zwracaja podrgczniki i materiaty
edukacyjne nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.



