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Regulamin świetlicy szkolnej 
Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi Nr 14 

w Warszawie 
 

Tekst jednolity, 
 

Podstawa prawna 
1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.), 
2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm.), 
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów 
publicznego przedszkola i publicznych szkół (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.), 
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa 
i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.), 
5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji 
wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli 
niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50 
poz. 400 ze zm.). 
 
Postanowienia ogólne  
Świetlica jest integralną częścią szkoły – w swojej programowej działalności realizuje cele i zadania szkoły, 
ze szczególnym uwzględnieniem treści i działań opiekuńczo – wychowawczych przyjętych w planie pracy 
oraz w programie wychowawczym szkoły. Świetlica wspomaga i uzupełnia pracę szkoły w zakresie opieki, 
wychowania i dydaktyki.  
Świetlica realizuje swoje zadania opiekuńczo-wychowawcze według rocznego planu pracy świetlicy, rocznego 
planu pracy szkoły, programu wychowawczego szkoły, tygodniowego rozkładu zajęć lekcyjnych i dziennego 
rozkładu zajęć świetlicy. 
 

Cele i zadania świetl icy szkolnej. 
Celem świetlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej, pomocy w nauce 
oraz możliwości rozwijania zainteresowań. 
Zadaniem świetlicy jest realizowanie zadań wynikających ze statutu Szkoły oraz prowadzenie planowej 
działalności zmierzającej do pełnej realizacji celów dydaktyczno - wychowawczych oraz opiekuńczych Szkoły.  
1. Czuwanie nad zdrowiem i bezpieczeństwem wychowanków. 
2. Zapewnienie uczniom opieki w godzinach przed lub po lekcjach, ustalonych w porozumieniu z rodzicami 
3. Zapewnienie wychowankom możliwości spożycia drugiego śniadania lub obiadu w stołówce szkolnej 

(dzieciom które są na nie zapisane), odpowiednio do czasu ich pobytu w szkole. 
4. Wdrażanie wszystkich wychowanków do samodzielnej pracy, do samorządności i odpowiedzialności za 

swoje postępowanie i podejmowanie decyzji. Udzielanie pomocy uczniom mającym trudności w nauce. 
5. Integracja i uspołecznianie dzieci. 
6. Upowszechnienie zasad kultury zdrowotnej, kształtowanie nawyków higieny i czystości oraz dbałości 

o zachowanie zdrowia. 
7. Prowadzenie pracy wychowawczej zmierzającej do kształtowania u wychowanków  właściwej postawy 

społeczno-moralnej (odpowiednie zachowanie się w świetlicy, szkole , domu i środowisku lokalnym). 
Wychowanie patriotyczne 

8. Organizowanie gier i zabaw ruchowych w pomieszczeniu i na powietrzu, mających na celu prawidłowy 
fizyczny rozwój dziecka.  

9. Wdrażanie uczniów do pożytecznego organizowania sobie czasu wolnego, wyrobienie nawyków 
kulturalnej rozrywki, sportu i zabawy. Budzenie i rozwijanie poczucia estetyki oraz wrażliwości na piękno.  

10. Współpraca i współdziałanie wychowawców świetlicy ze szkołą, domem oraz środowiskiem lokalnym.  
11. Organizowanie imprez okolicznościowych dla dzieci (Mikołajki, Dzień Dziecka, zabawa andrzejkowa, 

zabawa ostatkowa i inne). 
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W świetlicy prowadzone są zajęcia: 
czytelnicze, teatralne, muzyczne, dydaktyczne, plastyczno – techniczne, ruchowe, sportowo-rekreacyjne, 
relaksacyjne, bajko i baśnioterapii, komputerowe, zabawy i gry świetlicowe, dzieci mają również czas 
na zabawy własne 
Poza wymienionymi zajęciami świetlica może organizować: zajęcia otwarte dla dzieci nie będących 
wychowankami świetlicy, imprezy środowiskowe /kulturalno – oświatowe/, wycieczki. 
 
Założenia organizacyjne. 
W szkole organizowana jest świetlica dla uczniów, którzy ze względu na czas pracy rodziców muszą dłużej 
przebywać w szkole. 
1. Zajęcia w świetlicy odbywają się w grupach wychowawczych. Grupa wychowawcza liczy do 25 uczniów.  
2. Jednostka zajęć w świetlicy trwa 60 min. 
3. Zajęcia świetlicowe odbywają się w pomieszczeniach przydzielonych przez Dyrektora szkoły. 
4. Świetlica szkolna finansowana jest ze środków budżetowych, środków Rady Rodziców oraz dobrowolnych 

składek rodziców. 
5. Pracownikami świetlicy są: 

 wychowawcy świetlicy, 
 kierownik świetlicy. 

6. Pracę w świetlicy nadzoruje osoba pełniąca obowiązki kierownika, powołana przez Dyrektora szkoły. 
7. Kierownik i wychowawcy świetlicy prowadzą dokumentację oraz wypełniają swoje obowiązki zgodnie 

z ustaleniami Dyrektora szkoły. 
8. Prawa i obowiązki ucznia – wychowanka świetlicy określa Statut Szkoły, Regulamin pracy szkoły 

i Regulamin świetlicy. 
9. Dzieci objęte opieką świetlicową korzystają z szatni klasowych. 
10. Dzieci korzystające z obiadów spożywają obiady w/g zasad i grafiku ustalonego przez Dyrektora szkoły. 

 
Organizacja pracy. 

Świetlica pełni funkcję opiekuńczo – wychowawczo - dydaktyczną.  
Wychowawcy świetlicy nade wszystko dbają o bezpieczeństwo powierzonych im dzieci. 
NAJWAŻNIEJSZE ZASADY FUNKCJONOWANIA ŚWIETLICY SZKOLNEJ. 

1. Świetlica czynna jest od 6.30 do 17.30 
2. Świetlica jest czynna w dni, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne w szkole 
3. Do świetlicy są przyjmowane dzieci z klas 0-VIII. 

Pierwszeństwo w przyjęciu do świetlicy mają dzieci z klas 0 – 3 
4. Dzieci, które nie chodzą na lekcje religii / etyki przebywają przez ten czas w świetlicy. Zaznaczamy 

w karcie zgłoszenia tylko, że zamiast religii. Należy wypełnić kartę zgłoszenia dziecka do świetlicy. 
5. Przyjęcie dziecka do świetlicy następuje na podstawie pisemnego zgłoszenia rodziców /prawnych 

opiekunów (Karta uczestnika świetlicy), składanego corocznie w sekretariacie szkoły lub w świetlicy. 
6. W momencie zapisu dziecka do świetlicy rodzice/opiekunowie zapoznają się i akceptują Regulamin 

świetlicy. 
7. Zgłoszenia do świetlicy na kolejny rok szkolny dokonują rodzice / prawni opiekunowie/ w terminie 

do 30 maja roku poprzedzającego dany rok szkolny. 
8. Nabór pierwszoklasistów i zerówkowiczów do świetlicy odbywa się w terminie do 20 czerwca roku 

poprzedzającego dany rok szkolny, wyjątkowo do 10 września danego roku szkolnego, jeśli będą wolne 
miejsca w świetlicy. (Powyższe terminy związane są z organizacją pracy świetlicy, w tym zaplanowaniem 
liczby nauczycieli pracujących w świetlicy). 

9. Rodzice / prawni opiekunowie/ mogą zgłosić dziecko do świetlicy w innych terminach w uzasadnionych 
przypadkach. 

10. Karty uczestnika świetlicy są dostępne w sekretariacie szkoły, u nauczycieli świetlicy oraz na stronie 
internetowej szkoły w zakładce świetlica. 

11. Karta zgłoszenia do świetlicy zawiera podstawowe dane o sytuacji rodzinnej ucznia (imię i nazwisko, data 
urodzenia, telefon kontaktowy, ogólna charakterystyka dziecka, zażywane leki, problemy wychowawcze i 
inne, ważne dla zapewnienia dziecku bezpieczeństwa i dobrego samopoczucia, zgody i upoważnienia). 
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12. Kwalifikacji uczniów do świetlicy dokonuje zespół powołany przez dyrektora szkoły: osoba pełniąca 
obowiązki kierownika świetlicy, wychowawcy świetlicy. 

13. Rezygnację z miejsca w świetlicy należy zgłosić pisemnie do kierownika świetlicy  
/po 4 tygodniach nie zgłoszonej przez rodziców /opiekunów/ nieobecności, nie spowodowanej chorobą 
uczeń zostaje skreślony z listy/. 

14. Dobrowolna składka na potrzeby świetlicy jest ustalana przez Radę Rodziców. Wynosi 20 zł. Gdy 
do świetlicy chodzi więcej niż jedno dziecko z rodziny – wówczas opłata wynosi 10 zł od dziecka. Należy 
ją regulować do 10-tego każdego miesiąca wpłatą na konto świetlica, będące subkontem do konta Rady 
Rodziców 

15. Pieniążki ze składek przeznaczone są na zakup materiałów i przyborów do prowadzenia zajęć plastyczno – 
technicznych, pomocy naukowych, książek, gier, zabawek, sprzętu sportowego, upominków na Mikołajki, 
Zajączka, z okazji dnia Dziecka, poczęstunku w czasie balu ostatkowego, zabawy andrzejkowej, nagród 
w konkursach świetlicowych. 

16. W przypadku nagłej choroby dziecka nauczyciel-wychowawca kontaktuje się z pielęgniarką szkolną, 
i przekazuje jej dziecko pod opiekę. Jeśli zajdzie taka potrzeba, po zasięgnięciu opinii pielęgniarki 
powiadamia rodziców – opiekunów. 

17. W przypadku nieobecności pielęgniarki w szkole o chorobie dziecka nauczyciel-wychowawca niezwłocznie 
powiadamia rodziców, a gdy i ten kontakt stanie się niemożliwy - odpowiednie służby medyczne (karetka, 
lekarz, przychodnia) 

18. Dzieci powinny być odbierane ze świetlicy przez dorosłych. W przypadku odbierania dzieci przez inne 
osoby, niż rodzice, osoby te muszą posiadać pisemne upoważnienie podpisane przez rodziców 
/opiekunów/ w karcie zgłoszenia. W pierwszych tygodniach, nauczyciele będą sprawdać z dokumentem 
tożsamości, osoby odbierające. 

19. Dopuszcza się w sytuacjach wyjątkowych przedstawienie jednorazowego oddzielnego upoważnienia 
do odbioru dziecka, na którym trzeba wyszczególnić dane osoby odbierającej: imię i nazwisko, nr dowodu 
osobistego, stopień pokrewieństwa. 

20. Nie ma możliwości telefonicznego polecenia dziecku samodzielnego powrotu do domu. 
21. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne oświadczenie, że rodzice wyrażają 

na to zgodę i ponoszą całkowitą odpowiedzialność za dziecko. 
Dzieci, które nie ukończyły 7 r. ż. nie mogą opuszczać świetlicy samodzielnie, nawet na pisemną prośbę 
rodziców. 

22. Dzieci nie mogą być odbierane przez osoby nie wskazane w pisemnym upoważnieniu / karcie zgłoszenia. 
Upoważnienia ustne, np. w wyniku rozmowy telefonicznej będą honorowane wyłącznie w nagłych 
i wyjątkowych sytuacjach, po uprzednim kontakcie telefonicznym wychowawcy świetlicy, pod opieką 
którego przebywa dziecko, z rodzicem. Osoba odbierająca pisze oświadczenie, że odbiera dziecko, 
podając swoje dane osobowe i okazując dowód tożsamości. 

23. Dzieci nie będą wydawane rodzicom/opiekunom będącym pod wpływem alkoholu, narkotyków. W sytuacji 
konfliktowej powiadamiany zostaje kierownik świetlicy, dyrektor szkoły oraz policja w celu stwierdzenia 
stanu trzeźwości 

24. Zmiany w zasadach odbierania lub samodzielnego opuszczania świetlicy szkolnej przez dziecko 
rodzice/opiekunowie mają obowiązek zgłosić pisemnie. 

25. Rodzice/prawni opiekunowie/ zobowiązani są przestrzegać godzin pracy świetlicy. 
Po godzinie 17.30, nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoły postępują zgodnie z procedurą 
w przypadku pozostawienia dziecka w świetlicy po godz. 17.30. O sytuacji nie odebrania dziecka ze 
świetlicy wychowawca informuje kierownika świetlicy, dyrektora szkoły.  

26. Dzieci korzystające z obiadów w stołówce szkolnej (prowadzonej przez ajenta) z klas 0 spożywają posiłek 
pod opieką wychowawców klasy, a z klas 1 - 3 pod opieką wychowawców świetlicy, od których w razie 
potrzeby otrzymują pomoc przy spożywaniu posiłku. Spożywanie obiadów odbywa się zgodnie 
z ustalonym przez Dyrektora szkoły grafikiem. 
W sytuacjach wyjątkowych – spożywanie obiadów odbywa się zgodnie z ustaleniami Dyrektora.  

27. Dzieci mogą pod opieką nauczyciela świetlicy odrabiać lekcje, zgodnie z wytycznymi MEN. Umożliwiają to 
zgromadzone w świetlicy pomoce dydaktyczne. 

28. Dzieci przebywające w świetlicy przed lekcjami są zabierane na lekcje przez wychowawcę lub nauczyciela 
uczącego, a po lekcjach są przez nich odprowadzane do świetlicy. 

29. Dzieci uczęszczające na zajęcia dodatkowe są zabierane ze świetlicy przez nauczyciela prowadzącego 
dane zajęcia, a po zajęciach są również odprowadzane z powrotem do świetlicy przez tegoż nauczyciela. 

30. Dzieci objęte opieką świetlicowa korzystają z szatni klasowych. 
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31. Uczeń ma obowiązek zawsze przebywać ze swoim nauczycielem - wychowawcą i informować go 
o każdorazowym nawet krótkotrwałym oddaleniu się. Uczniowie mogą wychodzić ze świetlicy jedynie 
za zgodą nauczyciela – opiekuna świetlicy. 

32. Gdy dziecko przychodzi do świetlicy – zapisuje się na listę obecności: podchodzi do wychowawcy, 
przedstawia się: imię, nazwisko, klasa. Nauczyciel odnotowuje w dzienniku godzinę Jego przyjścia. 

33. Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy – odpisuje się: podchodzi do wychowawcy i podaje imię, nazwisko 
i klasę oraz z kim idzie do domu. Obowiązkiem nauczyciela - wychowawcy jest odnotowanie w dzienniku: 
godziny odebrania ucznia oraz osoby, która dziecko odebrała. 

34. Rodzice i opiekunowie są zobowiązani do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze świetlicy. 
35. Dziecko odebrane ze świetlicy szkolnej, nie może być w danym dniu przyjęte powtórnie. 
36. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za przyniesione i pozostawione na niej cenne przedmioty i drogie 

zabawki. Za zniszczenie lub zgubienie ich wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności.  
37. Zabrania się wychowankom świetlicy korzystania z telefonów komórkowych i innych cennych urządzeń 

elektronicznych w czasie pobytu w świetlicy. 
38. Zabrania się wychowankom świetlicy robienia zdjęć kolegom, koleżankom i nauczycielom oraz nagrywania 

ich. 
39. Zajęcia świetlicowe mogą odbywać się w innym pomieszczeniu lub na boisku szkolnym 
40. Dzień w świetlicy przebiega wg planu dnia. W świetlicy prowadzone są różnorodne zajęcia: sportowo-

rekreacyjne, plastyczno – techniczne, dydaktyczne, muzyczne, teatralne, czytelnicze, bajko 
i baśnioterapii, relaksacyjne. Dzieci mają również czas na zabawy własne. 

41. Uczniowie rozwijają swoje zainteresowania, uczą się kulturalnego zachowania, wysławiania i właściwego 
spędzania wolnego czasu. 

42. Na zajęciach plastyczno-technicznych przygotowywane są upominki dla bliskich, dekoracje 
okolicznościowe, wystawki prac, elementy dekoracji i rekwizytów do przedstawień przygotowywanych 
przez świetlicę. 

43. Dzieci przebywające w świetlicy szkolnej zostają zapoznane z zasadami BHP oraz sygnalizacją 
przeciwpożarową przez nauczycieli – wychowawców. 

44. Zajęcia dodatkowe – po pierwszych zebraniach klasowych należy przekazać informację do świetlicy, na 
jakie zajęcia dzieci będą uczęszczać. 

45. Obiady – należy zgłosić do wychowawcy klasy, który przekaże informację do świetlicy. 
46. Rodzice ucznia, który dokonał celowego zniszczenia wyposażenia świetlicy, mogą zostać obciążeni pełną 

lub częściową odpłatnością za zniszczony lub uszkodzony sprzęt 
47. Prawa i obowiązki ucznia – wychowanka świetlicy określa Statut szkoły, Regulamin pracy szkoły 

i Regulamin  świetlicy. 
48. Wychowankowie, którzy nie przestrzegają regulaminu świetlicy na wniosek wychowawcy mogą zostać 

ukarani według zasad określonych w Statucie Szkoły i Regulaminie świetlicy. 
49. Wychowankowie szczególnie wyróżniający się w zajęciach i pracy na rzecz świetlicy na wniosek 

wychowawcy świetlicy mogą zostać nagrodzeni według zasad określonych w Statucie Szkoły i 
Regulaminie świetlicy. 

50. Zachowanie ucznia w świetlicy ma wpływ na ocenę z zachowania śródroczną i na koniec roku szkolnego. 
51. Niebezpieczne zachowanie ucznia dla siebie lub pozostałych obecnych, może być powodem jego 

wydalenia ze świetlicy. Szczegóły w procedurze wykluczenia ucznia ze świetlicy. 
 
Szczegółowe informacje dotyczące pobytu dziecka w świetlicy znajdują się w procedurach obowiązujących 
w świetlicy. 
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Wychowankowie świetl icy 
Ze świetlicy szkolnej korzystają uczniowie Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi Nr 14 z klas 0 –8. 
 którym, rodzice nie mogą zapewnić opieki w czasie wolnym od zajęć szkolnych,  
 którzy nie uczęszczają na lekcje religii / etyki,  
 uczniowie oczekujący na rozpoczęcie zajęć dydaktycznych, 
 uczniowie oczekujący na zajęcia dodatkowe 
 inni uczniowie, za zgodą wychowawcy świetlicy, 
 uczniowie w ramach zastępstw pod nieobecność nauczyciela 
 uczniowie posiadający zwolnienie długoterminowe z zajęć w f, drugiego języka  

 
Prawa i obowiązki wychowanka świetlicy. 

 
Prawa i obowiązki ucznia – wychowanka świetlicy określa Statut Szkoły, Regulamin pracy szkoły i Regulamin 
Świetlicy 
 

Wychowanek świetlicy ma prawo do: 

 właściwie zorganizowanej opieki, 
 opieki wychowawczej i zapewniania warunków bezpieczeństwa podczas zajęć organizowanych w świetlicy 

i poza jej terenem 
 uczestniczenia we wszystkich zajęciach organizowanych przez nauczyciela - wychowawcę 
 pomocy przy odrabianiu zadań domowych 
 rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień 
 korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzętu będącego na wyposażeniu świetlicy za zgodą 

prowadzącego zajęcia 
 swobody wyrażania myśli i przekonań 
 poszanowania godności osobistej, 
 życzliwego i podmiotowego traktowania, 
 ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną 
 zwracania się do wychowawcy z problemami szkolnymi, uczniowskimi, osobistymi i rodzinnymi, 

do poproszenia nauczyciela o pomoc w rozwiązywaniu konfliktów 
 do uczęszczania na dodatkowe zajęcia organizowane przez nauczycieli 
 do brania udziału w różnego rodzaju konkursach i imprezach organizowanych w świetlicy szkolnej 

 
Wychowanek świetlicy zobowiązany jest do: 
 Przestrzegać regulamin świetlicy,  
 Po przyjściu do świetlicy  swoją obecność zgłaszać wychowawcy, 
 Każde wyjście ze świetlicy zgłaszać wychowawcy. 
 Zachowywać się w sposób kulturalny w stosunku do innych osób, a w szczególności nie zakłócać pracy 

innym poprzez swoje hałaśliwe zachowanie. 
 Stosować się do próśb i poleceń wychowawcy 
 Brać czynny udział w zajęciach, grach, zabawach, które są nie tylko przyjemnością, ale uczą, bawią 

i wychowują, 
 Zachowywać ciszę w czasie przeznaczonym na naukę, aby nie przeszkadzać innym, 
 Zachowywać się tak, aby nie sprawiać przykrości koleżankom i kolegom oraz wychowawcy, 
 Odnosić się w sposób koleżeński i życzliwy do innych uczestników zajęć, w razie potrzeby służyć im 

pomocą, 
 Zostawiać porządek po skończonych zajęciach lub zabawie, odkładając wszystko na swoje miejsce, 
 Prawidłowo i zgodnie z przeznaczeniem korzystać z urządzeń, sprzętu świetlicowego, pomocy i gier. 

Pozostawiać w należytym porządku po wykorzystaniu, 
 Szanować sprzęt w świetlicy – osoby niszczące mienie świetlicowe muszą zrekompensować straty. 
 Ustawiać tornister w miejscu nie utrudniającym komunikacji. 
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Nagrody i kary wobec wychowanków 
Nagrody i wyróżnienia. 
Każdy wychowanek świetlicy może otrzymać nagrodę za szczególne osiągnięcia, wzorowe zachowanie, udział 
w konkursach, działania na rzecz społeczności świetlicowej, przestrzeganie regulaminu, kulturę osobistą i inne 
postawy, zachowania, działania na forum świetlicy będące pozytywnym przykładem dla innych. 
Nagrody są przyznawane przez wychowawców świetlicy z inicjatywy własnej lub innych członków 
społeczności szkolnej  
Nagrody mogą być w postaci: 
 pochwały słownej 
 pochwały wobec wszystkich dzieci w grupie 
 pochwały do wychowawcy klasy 
 pochwały na piśmie do rodziców / opiekunów 
 drobnej nagrody rzeczowej 
 Osoby wykazujące się wyjątkową aktywnością i pracą na rzecz świetlicy będą nagradzane dyplomem, 

listem gratulacyjnym 
 
Kary. 
 Upomnienie słowne przez wychowawcę świetlicy. 
 Poinformowanie ustne lub pisemne rodziców (opiekunów) oraz wychowawcy klasy, o niewłaściwym 

zachowaniu /dzienniczek ucznia, librus/ 
 Uwagi otrzymane na świetlicy wpływają na śródroczną i roczną ocenę z zachowania ucznia  
 Wnioskowanie o obniżenie oceny  z zachowania. 

Wychowawca klasy wystawiając ocenę z zachowania na koniec roku szkolnego uwzględnia opinię 
wychowawcy świetlicy na temat każdego dziecka uczęszczającego do świetlicy 

 Ograniczenie pobytu w świetlicy do niezbędnego minimum dla ucznia, który swoim zachowaniem zagraża 
bezpieczeństwu i zdrowiu swojemu oraz innych dzieci i nie zmienił swojej postawy pomimo podjętych 
przez szkołę działań wychowawczych (praca wychowawcy klasy, psychologa, pedagoga) i ścisłej 
współpracy z domem rodzinnym 

 Zawieszenie / wykluczenie z listy uczestników świetlicy ucznia, którego zachowanie jest rażąco 
niewłaściwe lub zagraża bezpieczeństwu swojemu i innych dzieci, po wyczerpaniu wszelkich dostępnych 
szkole możliwości (rozmów z rodzicami, kar, interwencji psychologa, pedagoga). Decyzję o zawieszeniu 
lub usunięciu dziecka ze świetlicy podejmuje uchwałą Rada Pedagogiczna na wniosek 
kierownika / wychowawców świetlicy 
Od decyzji Rady pedagogicznej nie ma odwołania. 

 
Współpraca z rodzicami / opiekunami 
Prawa i obowiązki rodziców / opiekunów dzieci uczęszczających do świetlicy 
1. Zespół nauczycieli świetlicy współpracuje z rodzicami swoich podopiecznych. 
2. Rodzice (prawni opiekunowie) mają prawo zapisać swoje dziecko do wietlicy, jeśli musi ono dłużej 
przebywać w szkole ze względu na czas pracy swoich rodziców (opiekunów), organizację dojazdu do szkoły 
lub inne okoliczności wymagające zapewnienia mu opieki w szkole. 
3. Rodzice (prawni opiekunowie) mają prawo w dowolnym czasie roku szkolnego zrezygnować z opieki 
świetlicy informując o swojej decyzji kierownika świetlicy. 
4. Rodzice (prawni opiekunowie) mają prawo do uzyskania informacji o pobycie i funkcjonowaniu dziecka 
w świetlicy. 
5. Współpraca wychowawców świetlicy z rodzicami (prawnymi opiekunami) realizowana jest w formie 
bezpośredniej rozmowy, rozmowy telefonicznej lub informacji pisemnej. 
6. W sytuacji spornej, w której uczestniczy wychowawca – rodzic ma prawo do interwencji u kierownika 
świetlicy i dyrektora szkoły. 
7. Warunkiem przyjęcia dziecka do świetlicy szkolnej jest  złożenie przez rodzica lub prawnego opiekuna 
wypełnionego i podpisanego wniosku zgłoszenia. 
8. Rodzic lub prawny opiekun zobowiązany jest szczegółowo określić, w formie pisemnej, sposób odbierania 
dziecka ze świetlicy, ze wskazaniem upoważnionych osób do odbioru.  
9. Rodzic lub prawny opiekun może wyrazić pisemną zgodę na samodzielny powrót dziecka ze świetlicy 
szkolnej do domu zgodnie z przepisami prawa dotyczącymi samodzielnego powrotu dziecka ze szkoły.  
10. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej doprowadzane są i odbierane przez rodziców/opiekunów 
prawnych/osoby upoważnione – do/z sali świetlicowej. 
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11. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły, a nie zgłosiło się 
do świetlicy. 
12. Za samowolne opuszczenie świetlicy oraz szkody wyrządzone przez dziecko na jej terenie 
odpowiedzialność ponoszą rodzice lub prawni opiekunowie. 
13. Osoba odbierająca ucznia jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru dziecka wychowawcy świetlicy 
i w przypadku wątpliwości nauczyciela świetlicy - okazania na każdą prośbę dokumentu potwierdzającego 
tożsamość. W sytuacji nieposiadania dokumentu tożsamości lub odmowy okazania go, wychowawcy świetlicy 
mają prawo do odmowy wydania dziecka. 
14. W razie nieodebrania dziecka ze świetlicy po zakończonych zajęciach świetlicowych, wychowawcy 
postępują zgodnie z procedurą. 
15. Rodzice (prawni opiekunowie) są zobowiązani do przestrzegania godzin pracy świetlicy 6.30 - 17.30). 
16. Życzenie jednego z rodziców/opiekunów prawnych co do braku zgody na odbiór dziecka przez drugiego 
z rodziców/opiekunów prawnych jest respektowane wyłącznie na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu. 
17. Rodzic lub prawny opiekun zobowiązany jest zapoznać się z treścią Regulaminu świetlicy szkolnej 
i przestrzegać ujętych tam zasad oraz pisemnie potwierdzić jego akceptację na wniosku zgłoszenia dziecka 
do świetlicy /karta uczestnika świetlicy/. 
18. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek informowania wychowawcy świetlicy o wszelkich zmianach 
oraz dokonywania aktualizacji danych zawartych w Karcie zgłoszenia dziecka do wietlicy (szczególnie numerów 
telefonów). 
19. Rodzic lub prawny opiekun wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych dziecka 
w celach edukacyjnych. 
 
 
Warunki korzystania ze świetl icy 
Z wyposażenia świetlicy można korzystać wyłącznie pod opieką i za zgodą wychowawcy świetlicy, którego 
obowiązkiem jest dbałość o jego właściwe wykorzystanie i zabezpieczenie.  
Rodzice ucznia, który dokonał celowego zniszczenia wyposażenia świetlicy, mogą zostać obciążeni pełną 
lub częściową odpłatnością za zniszczony lub uszkodzony sprzęt.  

 
Dokumentacja 
Świetlica szkolna pracuje na elektronicznym systemie Librus, w którym zamieszczone i prowadzone są 
dokumenty: ramowy rozkład dnia, tematy tygodnia i zadania, plan zajęć nauczycieli, dzienniki zajęć, 
frekwencja uczniów. 
W świetlicy prowadzona jest następująca dokumentacja:  
1) roczny plan pracy świetlicy  
2) dziennik elektroniczny zajęć,  
3) listy obecności dzieci w świetlicy wg załączonego wzoru. Listy obecności będą wpinane do segregatora 
4) karty uczestnika świetlicy szkolnej 
5) upoważnienia do odbioru dzieci przez osoby trzecie 
6) regulamin świetlicy szkolnej. 
7) protokoły spotkań zespołu nauczycieli świetlicy – wydruk komputerowy 
8) końcoworoczne sprawozdanie z działalności świetlicy. 
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Pracownicy 
1. W świetlicy zatrudnia się pracowników pedagogicznych, którzy są członkami Rady Pedagogicznej 

- nauczycieli – wychowawców świetlicy, 
- kierownika świetlicy - osobę nadzorującą pracę w świetlicy. Kierownika powołuje Dyrektor szkoły 

2. Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień i odpowiedzialności kierownika świetlicy i nauczycieli -
  wychowawców. Kierownik i wychowawcy świetlicy prowadzą dokumentację oraz wypełniają swoje obowiązki 
zgodnie z ustaleniami Dyrektora Szkoły. 
3. W pracy z dziećmi wychowawca świetlicy współpracuje z pedagogiem szkolnym, psychologiem, terapeutą 
pedagogicznym, logopedą oraz z wychowawcami klas. 
4. Wychowawcy współpracują ze sobą w ramach zespołu nauczycieli świetlicy. 
 
WYCHOWAWCA ŚWIETLICY 

Wychowawca świetlicy wspiera realizację zadań i celów dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych szkoły wynikających ze 
Statutu Szkoły, Regulaminu Szkoły i Regulaminu Świetlicy Szkolnej w odniesieniu do najmłodszych uczniów. 

Prawa i obowiązki wychowawcy 
1. Nauczyciel - wychowawca świetlicy ma prawo do szacunku wobec swojej osoby. 
Nauczyciel posiada status funkcjonariusza publicznego i wynikającą z tego tytułu ochronę podczas 
lub w związku z pełnieniem obowiązków służbowych  
Określone czyny zabronione, popełnione na szkodę nauczyciela, będą ścigane z urzędu. Czyny zabronione 
dotyczą w szczególności: 
- naruszenia nietykalności cielesnej, 
- czynnej napaści, 
- znieważenia i groźby bezprawnej. 
2. Wychowawca świetlicy odpowiedzialny jest za bezpieczeństwo wychowanków od chwili zgłoszenia ich do 
świetlicy przez rodziców/opiekunów prawnych, do chwili rozpoczęcia zajęć lekcyjnych oraz po zakończeniu 
lekcji, do czasu ich przekazania rodzicom/opiekunom prawnym. 
3. Wychowawca ma obowiązek dopilnować, by uczniowie odbierani byli ze świetlicy wyłącznie przez osoby 
upoważnione – ma więc prawo zwrócenia się do rodzica/opiekuna o okazanie dokumentu tożsamości i w razie 
niemożności potwierdzenia tożsamości osoby odbierającej – wychowawca świetlicy może odmówić wydania 
dziecka. 
4. Do podstawowych obowiązków nauczyciela – wychowawcy należy:  
organizowanie pracy zgodnie z programem pracy świetlicy,  
systematyczne i należyte przygotowywanie się do zajęć,  
przestrzeganie ustalonego w szkole czasu pracy i wykorzystanie go w sposób jak najbardziej efektywny,  
zapewnienie bezpieczeństwa wychowankom poprzez stałą opiekę nad nimi i przestrzeganie regulaminu pracy, 
przepisów BHP p. poż., 
współpraca z wychowawcami klas oraz opiekunami dzieci,  
terminowe i solidne prowadzenie podstawowej dokumentacji pedagogicznej,  
realizacja zadań ustalonych w przydziale zadań dodatkowych wyznaczonych przez dyrektora szkoły, oraz prac 
zleconych przez dyrektora szkoły i kierownika świetlicy, wynikających z bieżących potrzeb szkoły. 
dbanie o dobre imię szkoły,  
przestrzeganie tajemnicy Rady Pedagogicznej.  
troska o porządek i estetyczny wygląd świetlicy, dbanie o zabawki, gry, sprzęt sportowy i inne rzeczy 
znajdujące się na wyposażeniu świetlicy. 
branie udziału w doskonaleniu zawodowym. 
uczestniczenie w zebraniach nauczycieli świetlicy. 
Sprawowanie opieki wychowawczej z pełną odpowiedzialnością za bezpieczeństwo i zdrowie dzieci w czasie ich 
pobytu w świetlicy: 
- Stwarzanie dzieciom warunków do wypoczynku, zjedzenia posiłku i odrobienia prac domowych. 
- Udzielanie pomocy w nauce uczniom mającym trudności. 
- Rozwijanie zainteresowań i uzdolnień dzieci podczas różnorodnych zajęć prowadzonych w świetlicy. 
- Zapoznanie wychowanków z regulaminem świetlicy i egzekwowanie przestrzegania regulaminu. 
- Kształtowanie zasad życia codziennego. 
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- kształcenie umiejętności współżycia i współdziałania w grupie, 
- wdrażanie dzieci do przestrzegania przyjętych zasad zachowania się oraz reguł gier i zabaw, 
- uczenie dzieci zachowania się w sytuacjach trudnych, rozwiązywania sytuacji konfliktowych, umiejętności 
panowania nad emocjami, ponoszenia odpowiedzialności za swoje działania, oceniania siebie i postaw 
kolegów, 
- wdrażanie uczniów do utrzymywania porządku w świetlicy, w czasie zajęć i zabaw. 
5. Wychowawca świetlicy ma obowiązek informować wychowawcę klasowego o zachowaniu uczniów, zgodnie 
z wewnątrzszkolnymi zasadami oceniania. 
 

KIEROWNIK ŚWIETLICY: 
Kierownik odpowiedzialny jest za właściwą organizację pracy świetlicy szkolnej.  
Obowiązki kierownika świetlicy 

- opracowywanie i prowadzenie podstawowej dokumentacji świetlicy 
- wyznaczanie, w porozumieniu z Dyrektorem Szkoły, zakresu obowiązków dla nauczycieli świetlicy, 
- planowanie pracy świetlicy i kierowanie bieżącą działalnością świetlicy 
- organizowanie przyjęcia uczniów do świetlicy, 
- podział uczniów na grupy 
- przydział grup poszczególnym wychowawcom  
- ustalenie godzin pracy wychowawców  
- kontrolowanie wychowawców świetlicy pod kątem realizacji zadań wynikających z powierzonych im 

obowiązków, 
- prowadzenie nadzoru nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji przez wychowawców, 
- opracowywanie materiałów dotyczących funkcjonowania świetlicy na posiedzenia rady pedagogicznej, 

zespołów rady i zespołu kierowniczego; 
- realizowanie zajęć z dziećmi w wymiarze zgodnym z decyzją organu prowadzącego; 
- dbanie o wyposażenie sal świetlicy w meble, urządzenia, pomoce dydaktyczne i potrzebne materiały, 

wykazywanie troski o estetykę pomieszczeń świetlicowych, 
- organizowanie zakupów usprawniających i podnoszących jakość pracy w świetlicy; 
- współpraca z dyrektorem, wicedyrektorami, organami szkolnymi, wychowawcami klas i rodzicami uczniów, 

instytucjami pozaszkolnymi; 
 
Załączniki do regulaminu świetlicy: 

1. Karta uczestnika świetlicy, 
2. Lista obecności uczniów w świetlicy 
3. Regulamin świetlicy dla dzieci. 
4. Zasady pracy w grupie świetlicowej. 

 
Postanowienia końcowe  
1. Regulamin świetlicy jest dostępny w świetlicy szkolnej, u dyrektora szkoły, w bibliotece i na stronie 

internetowej szkoły. 
2. Postępowanie w sytuacjach wyjątkowych określają odpowiednie procedury postępowania. 
3. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem decyzję podejmują wychowawcy świetlicy 

w ramach swoich kompetencji lub dyrektor albo wicedyrektorzy szkoły 
 
 
Regulamin został zatwierdzony przez Radę Pedagogiczną w dniu 30.06.2021 r. 
i obowiązuje od tego dnia. 
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REGULAMIN ŚWIETLICY DLA DZIECI  
 

WYCIĄG Z REGULAMINU ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
 

Załącznik nr 3 do Regulaminu świetlicy szkolnej SP 14 

 
1) Wszyscy dbamy o wygląd naszej świetlicy, o ład i porządek. 

Sprzątamy po sobie. Pamiętamy, że każda rzecz ma swoje miejsce. 

2) Szanujemy wszystkie przybory, gry i zabawki.  

3) Chętnie uczestniczymy w zajęciach, grach, zabawach, w pracach 
porządkowych i zajęciach samoobsługowych, 

4) Zachowujemy ciszę w czasie przeznaczonym na naukę, aby nie 
przeszkadzać innym. 

5) Starannie odrabiamy zadania domowe. 

6) Dbamy o bezpieczeństwo własne i innych.  

7) Informujemy o każdym wyjściu ze świetlicy.  

8) Wychodzimy ze świetlicy jedynie za zgodą nauczyciela - opiekuna 
świetlicy 

9) Przed lekcjami i po skończonych lekcjach przychodzimy do świetlicy 
i swoją obecność zgłaszamy wychowawcy 

10) Jesteśmy kulturalni. Używamy zwrotów grzecznościowych.  

11) Nie krzyczymy, nie biegamy.  

12) Nie ruszamy cudzych rzeczy.  

13) Nie przeklinamy, nie pyskujemy i nie hałasujemy 

14) Nie niszczymy cudzych prac. 

15) Pomagamy słabszym 

16) Zachowujemy się tak, aby nie sprawiać przykrości koleżankom i 
kolegom oraz wychowawcy 

17) Słuchamy poleceń i próśb nauczyciela. 
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ZASADY PRACY W GRUPIE ŚWIETLICOWEJ 
 

Załącznik nr 4 do Regulaminu świetlicy szkolnej SP 14 

 
 

1. Jesteśmy dla siebie mili. 
2. Mówimy do siebie po imieniu. 
3. Mówi jedna osoba – reszta słucha. 
4. Wypowiedzi nie oceniamy i nie krytykujemy. 
5. Nie śmiejmy się z drugiej osoby. 
6. Każdy ma prawo w sposób kulturalny przedstawić swój punkt 

widzenia. 

7. Pomagamy sobie wzajemnie. 
8. Jesteśmy grzeczni, mówimy po cichu, nie przeszkadzamy innym. 
9. Szanujemy siebie wzajemnie, nie kłócimy się i nie obrażamy. 
10. Nie niszczymy cudzych prac. 
11. Jesteśmy sprawiedliwi. 
12. Odpowiadamy za swoją pracę. 
13. Wykonujemy ustalone zadania. 
14. Chętnie uczestniczymy w proponowanych zabawach. 
15. Zostawiamy po sobie porządek. 
16. Pamiętamy o bezpieczeństwie własnym i innych. 

 


