Temat: Skréty i skrotowce.

( przepiszcie do zeszytu lub wydrukujcie )

Po co nam skroéty i skrétowce?

W tekstach pisanych bardzo czesto mozesz spotkac skrocone pojedyncze wyrazy i
wyrazenia. Dlaczego sie pojawiajg? Po prostu bardzo utatwiajg i skracajg wypowiedzi
— dzieki nim niektore wyrazy mozna zapisa¢ w postaci kilku liter — to duza
oszczednosc¢ czasu i papieru!

Ze skrotami spotykamy sie wszedzie — na wizytowkach, szyldach, w artykutach: mgr
Julia Grzywacz (magister), ul. Warszawska (ulica), itd. (i tak dalej), itp. (i tym
podobne), 30 r. p.n.e. (30 rok przed naszg erg). Te najczesciej uzywane nie powinny
sprawia¢ trudnosci w ich odczytaniu — kazdy uczen wie, co oznacza wpis ndst. w
dzienniku!

Czym sie réznia skroéty od skrotowcow?

1.Skréty - to skrécone pojedyncze wyrazy pospolite i wyrazenia zapisane matymi
literami, np.:

prof. (profesor),

ob. (obywatel),

dyr. (dyrektor),

st. insp. (starszy inspektor),
nr (numer),

lek. med. (lekarz medycyny).

2.Skrétowce to skrécone wielowyrazowe nazwy instytuciji, organizacji i urzedéw.
Zapisujemy je wielkimi literami i odczytujemy w skréconej wersji, a nie jako cate
wyrazy, np.:

PCK (czyt. pe-ce-ka — Polski Czerwony Krzyz),
PAN (czyt. pan — Polska Akademia Nauk),
GOPR (czyt. gopr — Gérskie Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe).

W jaki sposob tworzy sie skrétowce?

Przede wszystkim skrétowce mozna utworzy¢ z pierwszych gtosek wchodzgcych w
skfad wyrazow — np.: PAN (Polska Akademia Nauk), ZUS (Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych). Takie skrotowce odczytuje sie jak zwykte wyrazy , np.: pan, zus.
Nazywamy je gtoskowcami.

Innym sposobem tworzenia skrétowcdw jest potgczenie pierwszych liter skracanych
wyrazow — np.: PKP (Polskie Koleje Panstwowe), PZU (Powszechny Zakfad
Ubezpieczen), PCK (Polski Czerwony Krzyz), ONZ (Organizacja Narodéw



Zjednoczonych). Takie skrétowce wymawia sie, odczytujgc ich kolejne litery , np.:
pe-ka-pe, pe-zet-u, pe-ce-ka, o-en-zet. Nazywamy je literowcami.

Mozna tez utworzy¢ skrétowce z pierwszych sylab wyrazéw —

np.: Pafawag (Panstwowa Fabryka Wagonow), Rafako (Raciborska Fabryka Kottow).
Sg to sylabowce;

lub z pierwszych gtosek wyrazéw — Fawent (Fabryka Wentylatorow) — wtedy sg

to grupowce.

Klopotliwa pisownia

Z kropka czy bez kropki?
Jak zapisywac skroty — z kropkg czy bez kropki? Zapamietaj kilka zasad, a skroéty juz
nigdy nie sprawig Ci ktopotu.

1.Podstawowa zasada — jesli skrét jest pierwszg literg lub pierwszymi literami
skréconego wyrazu, wtedy stawiamy kropke , np.:

S. (strona),
pin. (pétnoc),
t. (tom),

o0s. (osiedle),

tys. (tysigc).

Nie stawiamy kropek po skrétach, ktére zawierajg ostatnia litere skréconego
wyrazu — np.:

nr (numer),
mjr (major),
dr (doktor).

Na koncu skrétu polskiej nazwy wielowyrazowej trzeba postawi¢ kropke, jesli
drugi wyraz (albo i nastepne) zaczyna sie od spoétgtoski — np.:

tj. (to jest),
br. (biezgcego roku),
tzw. (tak zwany).

Jesli w nazwie wielowyrazowej drugi wyraz lub jeden z nastepnych wyrazéw
rozpoczyna sie samogtoska, to skrét ma kropke po skrécie kazdego stowa —

np.:

c.0. (centralne ogrzewanie),
m.in. (miedzy innymi).

Nie stawiamy kropek po skrétach nazw jednostek miar i wag oraz rodzimych
jednostek monetarnych — np.:

kg (kilogram),



cm (centymetr),
zt (ztoty),
I (litr).

Kropek nie stawia sie rédwniez po skréotach stosowanych w matematyce, fizyce i
przy skrétach pierwiastkéw chemicznych.

Jesli skrét zakonczony kropka konczy jednoczesnie zdanie, to nie stawiamy
drugiej kropki — np. Do klasy wszedt dyr. Postaraj sie tez nie kohczy¢ zdania
skrotem, ktory jest pisany bez kropki — lepiej bedzie wygladato zdanie Ksigzka
kosztowata 35 ztotych., niz zdanie Ksigzka kosztowata 35 zt.

Zwré¢ uwage! To, ze skrét mgr zapiszesz bez kropki, jest jasne — przeciez ostatnia
litera skrotu jest jednoczesnie ostatnig literg wyrazu magister. Ale co zrobic, kiedy
chcesz zapisaé skrot nie w mianowniku Ip., ale w innym przypadku — np. magistra?
Masz wtedy dwie mozliwosci — mozesz doda¢ odpowiednig koncéwke fleksyjng —
np. mgra (magistra), mgrem (magistrem) albo po skrécie postawi¢ kropke, ktéra
zastgpi odpowiednig koncowke. Jak to bedzie wyglgdato? Na przyktad list do mgr.
Ziotkowskiego, spotkanie z mgr. Ziotkowskim.

Jak odmieniaé¢ skrotowce?

Po pierwsze: jak odmienia¢ skrétowce?

To zalezy od ich wymowy. Skrotowce zakoriczone na samogtoske -a odmieniajg sie
jak rzeczowniki zenskie (np. Polfa — Polfy [jak kobiety], zakornczone na spotgtoske jak
rzeczowniki meskie (np. ZUS — ZUS-em [jak obrusem], PSL — PSL-em [jak hotelem].
Masz szczescie, jesli skrétowiec konczy sie na samogtoske -e, -u, -0. Dlaczego? Bo
te skrotowce sg nieodmienne — np. w PKO, PZU.

Po drugie: co z liczba i rodzajem skrétowcéw?
To proste — zachowujg formy gramatyczne gtdwnego cztonu nazwy instytucji, np.:

PCK (Polski Czerwony Krzyz) zorganizowat zbiorke odziezy. (Krzyz zorganizowat)
PKP (Polskie Koleje Panstwowe) podniosty ceny biletow. (Koleje podniosty)

PKO (Polska Kasa Oszczednosci) sponsorowata szkolne zawody sportowe. (Kasa
sponsorowata)



