Zatacznik nr 2
do uchwaty Rady Pedagogicznej

zdnia 31.01.2018r.

REGULAMIN WYPOZYCZANIA | KORZYSTANIA
Z PODRECZNIKOW | MATERIALOW EDUKACYJNYCH i CWICZENIOWYCH
ZAKUPIONYCH Z DOTACJI CELOWEJ W SZKOLE PODSTAWOWE)
Z ODDZIALAMI INEGRACYJNYMI nr 301 im. JANUSZA KORCZAKA
W WARSZAWIE

Rozdziat |

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Przedmiot Regulaminu
1. Niniejszy ,,Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrecznikdéw, materiatéw
edukacyjnych i éwiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikdw lub
materiatow edukacyjnych i éwiczeniowych,
b) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikdw lub materiatéw
edukacyjnych czy éwiczeniowych.
2. Kazdy uczen i jego rodzic oraz nauczyciele obowigzani sg zaznajomié sie z Regulaminem.
3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji celowej winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

§2
Stowniczek
1. Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajg:

1) Szkota — Szkota Podstawowa z Oddziatami Inegracyjnymi nr 301 im. Janusza Korczaka
w ZSP nr 2 w Warszawie,

2) Dyrektor — Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 bedacy jednoczesnie
Dyrektorem Szkoty,

3) biblioteka — biblioteka podrecznikow szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki
szkolnej,

4) uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub
materiatdw edukacyjnych i éwiczeniowych,

5) rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia,

6) wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy,

7) bibliotekarz — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty nauczyciel biblioteki szkolnej,

8) podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

9) materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy posta¢ papierowg lub
elektroniczng,

10) materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez
nich wiadomosci i umiejetnosci,

11)dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie udzielania dotacji celowej
na wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe
(Dz. U.z2017r, poz.691).



Rozdziat I

UDOSTEPNIANIE PODRECZNIKOW
§3

Uzytkownicy biblioteki podrecznikéw szkolnych
1. Do wypozyczania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw éwiczeniowych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty.
2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorédw podlegaja rejestracji.
3. Uczniowie s3 rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

84

Procedura wypozyczania podrecznikéow

1. Wypozyczanie podrecznikéw, materiatéw ¢wiczeniowych i edukacyjnych zakupionych
dla ucznidw z klas objetych dotacjg celowa odbywa sie na poczatku kazdego roku
szkolnego.

2. Wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ podpisy od wucznidow i rodzicéw
z oSwiadczeniem o zapoznaniu sie z Regulaminem, a w szczegdlnosci z informacija
o odpowiedzialnosci za zniszczenie badZz zgubienie podrecznika, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych (zatacznik nr 1 do regulaminu)

3. Wychowawca klasy pobiera z biblioteki podreczniki, materiaty ¢wiczeniowe w liczbie
réownej liczbie uczniéw swojej klasy i przekazuje je uczniom. Odbiér potwierdza
podpisem na karcie zbiorczej klasy (zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

4. Wychowawcy przekazujg materiaty ¢wiczeniowe uczniom bez obowigzku ich zwrotu
na koniec roku szkolnego.

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ ucznidw i rodzicow, aby tuz po
wypozyczeniu sprawdzili  stan podrecznika, materiatdw  edukacyjnych
i éwiczeniowych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili wychowawcy.

6. Wychowawca informuje uczniéw i rodzicéw o zasadach korzystania z podrecznikdw,
materiatdw edukacyjnych i éwiczeniowych.

7. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji

8. w Szkole, zobowigzany jest zwrdécié otrzymane podreczniki wychowawcy klasy, moze
zwrécic tez materiaty ¢wiczeniowe, jesli zbedne mu one beda w dalszej edukaciji.

Rozdziat Il
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§5

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw uczen zobowigzany jest dbac¢ o ich stan
uzytkowy, zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w oktadce.

2. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw, ewentualnie wymiany
oktadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.



4. Dopuszcza sie uzywania otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

5. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych lub
w trakcie roku szkolnego) uczen powinien uporzgdkowac podreczniki, tj. powycieraé
wszystkie wpisy otdwka, podklei¢, jesli wczesniej ulegly zniszczeniu, a nastepnie
oddac¢ nauczycielowi danego przedmiotu lub wychowawcy wypozyczone podreczniki
wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze itp.) jesli takie jest.

§6

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowag podrecznika lub
materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

3. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

4. Stopien zniszczenia lub uszkodzenia podrecznikéw okresla zespot ds. podrecznikow
powotany przez Dyrektora Szkoty.

§7
Zakres odpowiedzialnosci

1. Uczen, rodzic ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych
w chwili wypozyczenia.

2. Uczniowie i rodzice witasnorecznym podpisem osSwiadczajg zapoznanie sie
z Regulaminem, a w szczegdlnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie
badZ zagubienie podrecznika, materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych, ktérego
tresc stanowi zatgcznik 1 do niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika, materiatu edukacyjnego Szkota
moze zgdaé od rodzicéw ucznia:

a) zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego,

b) zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, ¢wiczeniowego,

c) zwrotu do biblioteki innej ksigzki wskazanej przez bibliotekarza.

4. Rodzic ucznia, ktéry zdecydowat sie zwrdcié koszt za zniszczony podrecznik, materiat
edukacyjny, wpfaca nalezng kwote na konto Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty
m. ST. Warszawy — na rachunek dochoddw wydzielonych dla Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 2, ul. Brygadzistéw 18, 01 — 384 Warszawa, numer rachunku:
93 1030 1508 0000 0005 5094 9083, przyjmujac za podstawe cene rynkowa
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

5. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla Dyrektor Szkoty wraz
z zespotem ds. podrecznikdw.

6. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikdw bibliotekarz wysyta przez e — dziennik do rodzica wezwanie do zaptaty,
ktdrego tresc stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

§8
Zwrot podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych

Wychowawcy klas 1 - 3 zwracajg osobiscie pobrany komplet podrecznikow w liczbie
réwne;j liczbie ucznidw swojej klasy zaréwno w ciggu roku szkolnego jak i na koniec
zajec¢ dydaktyczno — wychowawczych w danym roku szkolnym.
W klasach 4 — 8 pobrany komplet podrecznikéw do danego przedmiotu zwraca
osobiscie nauczyciel tego przedmiotu w liczbie réwnej liczbie ucznidw danej klasy
zaréwno w ciggu roku szkolnego jak i na koniec zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych
w danym roku szkolnym.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, komplet podrecznikéw moze takze zwrécic
wychowawca klasy.
W przypadku kiedy nie wszyscy uczniowie oddali nauczycielowi podreczniki do tego
przedmiotu, nauczyciel zgtasza ten problem wychowawcy klasy. Wychowawca
informuje bibliotekarza.
Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres okoto 10 miesiecy,
a o terminie ich zwrotu, na poczatku czerwca danego roku szkolnego, bibliotekarz
powiadamia przez e — dziennik wychowawcdw, rodzicéw.
Uczniowie przystepujacy do egzamindw klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg
podrecznik nie pdzniej niz do korica sierpnia danego roku z przedmiotow ktérych
dotyczy egzamin.
Materiaty éwiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegajg zwrotowi.
Dotagczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi ich
integralng czes$¢ i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie
okreslonym w niniejszym Regulaminie Szkota moze zgda¢ od rodzicéw ucznia:

a) zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego,

b) zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego,

c) zwrotu do biblioteki innej ksigzki wskazanej przez bibliotekarza.
W przypadku zwrotu kosztu, rodzic ucznia wptaca nalezng kwote na konto
Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty m. ST. Warszawy — na rachunek dochoddéw
wydzielonych dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2, ul. Brygadzistow 18,
01 — 384 Warszawa, numer rachunku: 93 1030 1508 0000 0005 5094 9083, przyjmujac
za podstawe cene rynkowa podrecznika lub materiatu edukacyjnego.
W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego w wyznaczonym
terminie lub braku poswiadczenia wptaty za podrecznik na wskazane przez Szkote
konto, uczen bedzie miat obnizong ocene z zachowania i moze mieé¢ wstrzymane
wydanie kolejnej czesci podrecznika w danym roku szkolnym Ilub kompletu
podrecznikdw obowigzujagcych w nowym roku szkolnym. Dyrektor Szkoty moze tez
prosi¢ o wsparcie w tym zakresie Rade Rodzicow.
W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztu niezwrdconego w terminie podrecznika
lub materiatu edukacyjnego bibliotekarz wysyta przez e —dziennik do rodzica
wezwanie do zaptaty, ktorego tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadaé¢ zwrotu
wypozyczonych podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych przed uptywem ustalonego
terminu.



Rozdziat IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice, nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom, rodzicom i nauczycielom
Regulaminu na kazde ich zyczenie. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej
Szkoty.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ¢éwiczeniowych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Rodzice podpisujg oswiadczenie, ktére jest zobowigzaniem do stosowania zasad
niniejszego Regulaminu.

7. Wychowawca klasy dostarcza podpisany przez rodzicow i ucznidw regulamin
zachowuje w dokumentacji dotyczgcej klasy.

8. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 31.01.2018 roku.

Dyrektor Szkoty

Piecze¢ Szkoty



Zatqgcznik nr 1
Warszawa, dn. ............

Oswiadczenie

Oswiadczamy, ze W dniu ......ceveinenes zapoznaliSmy sie z Regulaminem wypozyczania
i korzystania z podrecznikéw, materiatédw edukacyjnych i éwiczeniowych zakupionych
z dotacji celowej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 301 im. Janusza
Korczaka w ZSP nr 2 w Warszawie, a w szczegdlnosci z informacjg o odpowiedzialnosci
za zniszczenie bad:Z zagubienie podrecznika/podrecznikow, materiatéw edukacyjnych
i ¢wiczeniowych oraz warunkami ich zwrotu do biblioteki ( Rozdziat Il i Ill niniejszego
Regulaminu).

Klasa ............... Wychowawca klasy ......cccceeeeeeeccenerrcnnnes

Lp. Imie i nazwisko Data Podpis Data Podpis
Ucznia Rodzica Ucznia
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Zatgcznik nr 2

Warszawa, dnia .................

(Imie i nazwisko Rodzica/ Opiekuna ucznia)
WEZWANIE DO ZAPLATY

Na podstawie Regulaminu wypozyczania i korzystania z podrecznikdw,
materiatdow edukacyjnych i ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 301 im. Janusza
Korczaka w ZSP nr 2 w Warszawie, z uwagi na brak zwrotu/ zniszczenie
podrecznika, materiatéw edukacyjnych wzywamy Panistwa do uregulowania
naleznej kwoty wg. ponizszego obliczenia (stan na ................... r.).

Data wypozyczenia Autor-Tytut Wartosé

Razem do zapftaty:

Wohptate nalezy przekaza¢ wptacajac pienigdze na rachunek dochodéw wydzielonych dla
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2, ul. Brygadzistow 18, 01 — 384 Warszawa, numer
rachunku: 93 1030 1508 0000 0005 5094 9083 - i przekazujac Bibliotece Szkoty dowdd
wptaty/ przelewu.

W tresci nalezy wpisa¢ : “"Zwrot za podrecznik /podreczniki/, materiaty

edukacyjne”, podajac nazwisko ucznia, klase, tytut i autora podrecznika.




Zatgcznik nr 3

Karta zbiorcza odbioru / zwrotu podrecznikéw przez wychowawce klasy lub nauczyciela przedmiotu
w roku szkolnym ...............

klasa ....ccceeeerrennninnnnes wychowawca klasy..................
Lp. Tytut podrecznika, materiatow Liczba Data Czytelny podpis Liczba Podpis wychowawcy Data Uwagi
¢wiczeniowych pobranych pobrania wychowawcy, zwréconych lub n - la przedmiotu zwrotu
podrecznikow, n - la przedmiotu podrecznikow
materiatow

c¢wiczeniowych
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.




